Funcionalidades: Carga Masiva

Se utiliza para dar de alta un listado de
personas o candidatos al sistema. Es posible
asignarles un usuario y contrasena y en base

al puesto asignado son las pruebas que

tendra programadas en el Interactive.




Carga Masiva

Eventos Tracking Procesos Disefio de Puestos Configuraciones Acerca de Cerrar sesion
1

Datos Generales

Disenio Organizacional Psicometria Competencias Administracion del Talento Catalogos Correo

Datos Generales

Configuraciones Globales Textos de Interactive Aviso Privacidad

Guardar

Datos Generales de la Organizacion

Nombre / Razdn Social Empresa Marisc

=Pyxoom

Logo Empresarial

————
*Solamente lo podria realizar el usuario Carga Masiva
Administrador, ya que se encuentra 1.- Dar clic en el mdédulo “Configuraciones”.
degiiodelmodulogConticuiacionese, 2.- En la pestafia “Disefio Organizacional” seleccionar “Alta de Candidato”.




Carga Masiva

Carga Masiva de Usuarios

Disefio Organizacional Psicometria Competencias Administracion del Talento Catilogos Correo

Proceso de archivo *.csv

| Examinar... || |

Procesar Archivo *.csy [Limpiar

Descargar archivo *.xls de ejemplo ﬂ

| Instrucciones para la creacion de archivos a prucesar.l

Carga Masiva
1.- Descargar el Archivo en Excel.
2.- Revisar las instrucciones.




Carga Masiva

CargaMasivalJsuarios [solo lectura] [Modo de compatibilidad] - Excel
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Carga Masiva
Excel

Es un requisito llenar los campos marcados con color Azul, estos son los campos requeridos para
el Alta de Candidatos.

Hay que ingresarlo desde la fila nimero 2, reemplazando los datos de ejemplo que se
proporcionan.

Los usuarios y contrasefas que se asignen, una vez realizada la carga masiva, ya quedaran
habilitados para ingresar a contestar en Interactive.

*Tendran el tiempo que se le asigné en Configuraciones para contestar las evaluaciones.

En la columna de “Nombre de Puesto” se le puede agregar el perfil que le corresponde.

*En caso de que haya 2 puestos con nombres similares se necesitara poner el “Cédigo de Puesto” en la columna
anterior para especificar.

**Es indispensable ingresar un perfil para que tenga las evaluaciones psicométricas asignadas en Interactive.

*El archivo se
guarda con
formato .CSV
(Delimitadopor
Comas), sino no
podra cargarse al
sistema.

**Si no se asigha un
Evento en la columna
correspondiente, se
creara un evento
“Default” en donde
se agregarana los
candidatos.
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Carga Masiva

Proceso de archivo *.csv

(1 [arisolvilarreal\Desktop|Copia de CargaMasivaUsuarios.csv | E
Descargar archivo *xls de ejemplo @ .

B |Procesar Archivo *.csv [Limpiar

Ingtrucciones para la creacion de archivos a procesar.

Se termino de procesar el archivo Copia de CargaMasivalsuarios.csv con 4
Archivo Copia de CargaMasivallsuarios.csv

Usuarios registrados correctamente

2 registros de usuarios cargados con éxito

Nim Usuario anterior cth?r?jr“a Contrasefia Primer nombre Segundo Nombre Apellido paterno  Apellido materno

3 Brendai3 Arriagal3 Brenda Arriaga 01/01/1990

4 Ednaid Izlas14 Edna Izlas 01/01/1980
£ >

Carga Masiva

1.- Para cargar el archivo es necesario dar clic en “Examinar” y seleccionarlo.

2.-Si el formato es el adecuado (.CSV delimitado por comas), aparecera en color verde la barra de
carga del archivo

3.- Para dar de alta los usuarios, se elige“Procesar Archivo”.
4.- En el listado inferior aparecera los candidatos que ya fueron registrados y se encuentran ya en el

sistema. Estos ya cuentan con el acceso interactivo generado.




Carga Masiva

Carga Masiva

Usuarios con error en el proceso de registro

1.- Si aparecen personas

a .
en este listado, son
Erelstrcs de usuarios con error en el proceso aqueIIas que tienen
Descargar a excel|F

algun errory por lo
mismo no pudieron ser
cargadas al sistema. Es
Fechade  GconeraF necesario revisar la

Usuario Contraseria Primer Segundo Apellido Fecha de

Nim Contraseiia

anterior anterior nombre nombre paterno nacimiento

Mombre de Contrasefia nacimiento o
1 usuaria de usuario Nompre de Comraselﬁa Primer Segundo Apellido Apellido en farmato Eemenino Correp eledrﬁnipo l'JItIma COl umna de
actual (para  actual (para usuario de usuario nombre nombre paterno materno ddMMiyyyy e usuario@dominio
N N B . “" 2
actualizar) actualizar) ;Jﬁ:’l;lzomz Masculing Mensaje pa ra ver |a

causa del error.

*Verificar si el usuarioy
contrasefia estan disponibles
y si el puesto esta bien
escrito (en caso de que se
haya ingresado).

2.- Es posible dar clic
sobre el botdn
“Descargar a Excel” para
hacer las modificaciones

solamente sobre

2 Marigol12 Villarreal12 Marigol Yillarreal 01/01/1980 F marisol.villarreal@

— I | aquellos registros que
produjeron un error. Es
necesario volver a

*Es normal que aparezca en el listado los titulos de las
columnas, pero si aparecen los nombres de candidatos si es i |
indispensable revisar los errores ya que no serdn cargados al realizar el proceso.

sistema si no se modifican.
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